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INTRODUGAO

O Sistema tem por objetivo proporcionar aos docentes um meio para
requerer a oferta de disciplina optativa através do Portal do Docente.
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EMISSAO DO REQUERIMENTO

O requerimento pode ser emitido por qualquer docente ativo, desde que
esteja dentro do periodo estipulado no Calendario Escolar.

Para emitir o requerimento, acesse o Portal do Docente e no menu
“Graduacgao” clique em “Requerimentos” / “Requerimento de Oferta de Disciplina
Optativa” (Figura 1).

24
I
m Portal do Docente Feedback  Suporte de Tl =| .‘ & 1323091 -
Localizar Q A > Graduagio > Requerimentos
& 1323091
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> Editais
> Requerimento de Oferta de Disciplina Especial
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> Biblioteca Digital Saraiva

> Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa

Figura 1 — Navegacao para acessar a pagina do requerimento

Em seguida, sera exibida a pagina inicial do requerimento. Clique em
“Novo” para emitir um novo requerimento (Figura 2).

M > Graduagio > Requerimentos » Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa
Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa
Pagina para emiss#o de requerimento de oferta de disciplina optativa.

Instrugdes:

+ Inicialmente s&o exibidos os requerimentos emitidos. Para consultar ou alterar um requerimento, localize-o na lista e clique em "Alterar’;

+ Para emitir novo requerimento, clique em "Novo'

o -

Ano Cédigo Nome da Disciplina Opgdes
2022 DIREITOS HUMANOS | @
2022 DOUTRINA E JURISPRUDENCIA @

Figura 2 — Pagina inicial do requerimento

Na sequéncia, sera exibido o formulario do requerimento. Os campos do
formulario sdo preenchidos em trés passos: “DISCIPLINA”, “PROGRAMA” e
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“TURMAS”. Para navegar entre os passos, utilize os botdes na parte inferior da
tela.

Passo 1 — DISCIPLINA: dados da disciplina (Figura 3).

A > Graduagio » Requerimentos » Reguerimento de Oferta de Dis

Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa
Pagina para emiss3o de requerimento de oferta de disciplina optativa.
Instrugbes

« Os campos do formuldrio sdo preenchidos em trés passos: DISCIPLINA, PROGRAMA e TURMAS;
« Para navegar entre os passos, utilize os botdes na parte inferior da tela. Se clicar em "Sair” antes de "Salvar”, dados ndo salvos sero perdidos;
+ Para emitir o requerimento, preencha os campos obrigatérios de todos os passos e clique em "Salvar";

« Apos emitido, o requerimento sera enviado automaticamente para avaliagio da chefia do departamento e néo poders ser alterado;

« Se achefia devolver o requerimento para alteracio e o mesmo ndo possuir nenhuma turma deferida, os dados da DISCIPLINA e do PROGRAMA podero ser alterados. Caso contrario, somente os
dados das TURMAS podero ser alterados;

« Novas turmas poderdo ser adicionadas enquanto estiver dentro do periodo de emiss3o do requerimento. Neste caso, o requerimento serd submetido novamente para avaliagio da chefia do
departamento;

* Para requerer que uma disciplina existente seja ofertada, clique em REOFERTA. Neste caso, os dades da disciplina, sua carga horéria e Ementa ndo poderio ser alterados. Caso necessite alterar

algum desses dados, deverd ser criada uma nova disciplina. Neste caso, cligue em NOVA DISCIPLINA e em "Importar Dados", para obter os dados da disciplina p e efetuar as ¢
necessérias. Apos o processamento, a disciplina serd criada com um novo cédigo;

« Para requerer a oferta de uma nova disciplina, clique em NOVA DISCIPLINA. Caso a nova disciplina seja semelhante a uma outra preexistente, clique em "Importar Dados".

co

Novo Requerimento

DISCIPLINA PROGRAMA TURMAS

Tipo da Oferta:

(O) REOFERTA (&) NOVA DISCIPLINA @ImpoﬂarDadua

Nome Completo da Disciplina * Nome Abreviado da Disciplina * C.H. Teérica *

C.H. Pratica *
DIREITO DO CONSUMIDOR DIREITO DO CONSUMIDOR 0 30
Ementa: *
Anilise da construgéo do sistema juridico de defesa do idor em persp histérico-d ] apr d:

0 CDC como diploma protetivo do sujeito vulneravel da relagdo de consumo, e
trabalhando com as alterag@es paradigméticas trazidas com a sua edig8o, no que se refere aos seguintes temas: as pessoas e o objeto da relag8o juridica de consumo, a politica nacional de relages

de consumo, os direitos basicos do cor idor, a re bilidade civil no CDC, os insti da decadéncia e igo no CDC, as praticas comerciais, a oferta e a publicidade, a contratagéo no CDC,
a defesa do consumidor em juizo e as sangdes administrativas e criminais previ no CDC. Os idos serdo d lvidos em um viés di

atico e iplinar, sem obscurecer a dimensdo
histérica e cultural do Direito, abrangendo a integrag&o do conhecimento cientifico com a prética forense.

Restando 3113 caracteres.

» P Proximo

Figura 3 — Passo 1 — DISCIPLINA

Observacdes:

¢ Tipo da Oferta: indica se é para criar uma disciplina nova, com novo
codigo (NOVA DISCIPLINA), ou ofertar uma disciplina ja existente
(REOFERTA). No ultimo caso, ao selecionar a disciplina, seus dados
serao carregados e n&o poderao ser alterados, incluindo a Ementa.

e Importar Dados: este botdo aparece apenas caso o tipo da oferta seja
NOVA DISCIPLINA, e serve para obter os dados de uma disciplina
preexistente e aproveita-los para a criacido de uma nova.
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Passo 2 - PROGRAMA: dados do Programa da disciplina (Figura 4).

>

) > Requerimentos » Re

Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa
Pagina para emiss#o de requerimento de oferta de disciplina optativa.

Instrugdes:

» Os campos do formuldrio s@o preenchidos em trés passos: DISCIPLINA, PROGRAMA e TURMAS;

« Para navegar enire os passos, utilize os botdes na parte inferior da tela. Se clicar em "Sair" antes de "Salvar", dados nao salvos serdo perdidos;

« Para emitir o requerimento, preencha os campos obrigatérios de todos os passos e clique em "Salvar”;

» Apés emitido, o requerimento sera enviado automaticamente para avaliagio da chefia do departamento e ndo podera ser alterado;

= Se a chefia devolver o requerimento para alteragio e o mesmo nde possuir nenhuma turma deferida, os dados da DISCIPLINA e do PROGRAMA poderdo ser alterades. Caso contrério, somente os
dados das TURMAS poderio ser alterados;

« Novas turmas poderdo ser adicionadas enquanto estiver dentro do periodo de emissdo do requerimento. Neste caso, o requerimento sera submetido novamente para avaliagdo da chefia do
departamento;

» Para requerer que uma disciplina existente seja ofertada, clique em REOFERTA. Neste caso, os dados da disciplina, sua carga horéria e Ementa ndo poderéo ser alterados. Caso necessite alterar

algum desses dados, devera ser criada uma nova disciplina. Neste caso, clique em NOVA DISCIPLINA e em “Importar Dados”, para obter os dados da d p e efetuar as ¢

necessarias. Apos o processamento, a disciplina sera criada com um nove cédigo;
+ Para requerer a oferta de uma nova disciplina, clique em NOVA DISCIPLINA. Caso a nova disciplina seja semelhante a uma outra preexistente, clique em "Importar Dados".

eo

Novo Requerimento

DISCIPLINA PROGRAMA TURMAS

Objetivos: *

Propiciar uma visfo sistémica do Codigo de Defesa do Consumidor no quadro amplo do or juridico i aop ionalidade do seu modelo e os seus pentos de contato com
disciplinas paralelas, especialmente o direito das obrigagdes e o processo civil codificados.

Restando 7714 caracteres.

Conteudo Programatico: *

1. Nogbes Introdutrias

1.1. Protegdo constitucional do consumidor.

1.2. Estrutura e fungdo do CDC.

1.3. Técnica legislativa do CDC: modelos normativos de normas fechadas e normas abertas (cldusulas gerais e conceitos juridicos indeterminados) normas narrativas e espécies normativas (valores,
incipios, regras e lad licati

2. Protegdo Administrativa do Consumidor

2.1. Sistemas Nacional, Estadual e Municipal de Defesa do Ci id

2.2 Agéncias Reguladoras. Procedimentos e Sangdes administrativas: é

Espécies de sangdes administrativas

Restando 11410 caracteres.

Procedimentos de Ensino: *

E: ig&o oral dialogada, consulta a | lag&o vigente, doutrina e juri: éncia, icios de fixagio Ses de concursos publicos CESP/UNB, FGV, FCC, ESAF, OAB e outros). Fornecimento de
material de pesquisa para anélise individual e/ou em grupo. do efetividade pratica e 50 dos procedimentos judiciais, e a aplicagéo dos conhecimentos académicos e do
conteldo interdisciplinar. O aluno sera orientado a assistir audié e sessdes de jul acerca da matéria.

Restando 7506 caracteres.

Cronograma: *

Aulas 1e2. P a i I do d

Aulas 3 e 4. Estrutura e fungsio do CDC.

Aulas 5 e 6. Técnica legislativa do CDC: modelos normativos de normas fechadas e normas abertas (cla gerais e juridicos indeter dos) normas ivas e &cies normativas

(valores, principios, regras e postulados normativos aplicativos)
Aulas 7 e 8. Sistemas Nacional, Estadual e Municipal de Defesa do Consumidor.
Aulas 9 e 10. Agéncias Reguladoras. Procedimentos e Sangées administrativas: competéncias normativas. Espécies de sangdes administrativas

Restando 11434 caracteres.

Critérios de Avaliagdo: *

G1- Prova objetiva/subjetiva - valor 09 pontos + 01 ponto de trabalho = Total 10 pontos
G2- Prova objetiva/subjetiva - valor 09 pontos + 01 ponto de trabalho = Total 10 pontos
Substituic&o de Grau - 10,0 pontos

Sera cobrada corregdo ortografica e gramatical

0O ponto de trabalho sera assistir audiéncia e/ou cursos/semindri fi da discipli

Restando 7652 caracteres.

Bibliografia Basica: *

BENJAMIN, Antdnio Herman de Vasconcellos, MARQUES, Claudia Lima e BESSA Leonardo R. Manual de Direito do Consumidor. S3o Paulo: Revista dos Tribunais, 2013.
GRINOVER, Ada Pellegrini et al. Cédigo Brasileiro de Defesa do Consumidor Comentado pelos Autores do Anteprojeto. Rio de Janeiro: Forense Universitaria, 1999.
MIRAGEM, Bruno. Curso de Direito do Consumidor. S&o Paulo: Revista dos Tribunais, 2013.

Restando 11597 caracteres.

Bibliografia Complementar: *

LIMA MARQUES, Cldudia. Contratos no Cédigo de Defesa do Consumidor. O Nove Regime das Relagdes Contratuais. S&o Paulo: Revista dos Tribunais, 2011.
LIMA MARQUES, Cléudia; BENJAMIN, Anténio H. V.; MIRAGEM, Bruno. Comentarios ao Cédigo de Defesa do Consumidor. S8o Paulo: Revista dos Tribunais, 2006.
NUNES, Luiz Antonio Rizzatto. Comentérios ao Cédigo de Defesa do Consumidor. S&c Paulo: Saraiva, 2005.

SCHIMIDT NETO, André Perin. Revisio dos Contratos com Base no Superendividamento. Curitiba: Jurus, 2012.

SCHIMITT, Cristiano. Cldusulas Abusivas nas Relagdes de Consumo. S8o Paulo: Revista dos Tribunais, 2010.

Restando 11389 caracteres.

<« Anterior . » P Préximo

Figura 4 — Passo 2 - PROGRAMA
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Passo 3 - TURMAS: dados das turmas a serem ofertadas (Figura 5).
ﬁ > GraduagZo > Requerimentos > Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa

Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa

Pagina para emiss#o de requerimento de oferta de disciplina optativa.

Instrugdes:

+ Os campes do formulario sdo preenchidos em trés passos: DISCIPLINA, PROGRAMA e TURMAS;

« Para navegar entre os passos, utilize os botdes na parte inferior da tela. Se clicar em "Sair" antes de "Salvar", dados nao salvos serio perdidos;
« Para emitir o requerimento, preencha os campos obrigatérics de todos os passos e clique em "Salvar”;

« Apos emitido, o requerimento sera enviado automaticamente para avaliagio da chefia do departamento e ndo podera ser alterado;

» Se a chefia devolver o requerimento para alterage e 0 mesmo néo possuir nenhuma turma deferida, os dados da DISCIPLINA e do PROGRAMA poderéo ser alterados. Caso
os dados das TURMAS poderdo ser alterados;

» Novas turmas poderdo ser adicionadas enquanto estiver dentro do periodo de emisséo do requerimento. Neste caso, o requerimento sera submetido novamente para avaliagéo da chefia do
departamento;

« Para requerer que uma disciplina existente seja ofertada, clique em REOFERTA. Neste caso, os dados da disciplina, sua carga heréria e Ementa ndo poderéo ser alterados. Caso necessite
alterar algum desses dados, devera ser criada uma nova disciplina. Neste caso, clique em NOVA DISCIPLINA e em "Importar Dados”, para cbter os dados da disciplina preexistente e efetuar as
alteragdes necessérias. Apos o processamento, a disciplina sera criada com um novo cédigo;

« Para requerer a oferta de uma nova disciplina, clique em NOVA DISCIPLINA. Caso a nova disciplina seja Ih auma outra i clique em "Importar Dados"

6 Sair E’ Tutorial Salvar

Novo Requerimento

DISCIPLINA PROGRAMA TURMAS

Seq. Semestre N° Min. Vagas N° Max. Vagas Situagdo Opgoes

N&o ha nenhuma turma a ser exibida.

Nova Turma .

< Anterior

Figura 5 — Passo 3 — Turmas

Inclusao de turma:
e Para adicionar uma turma, clique em “Nova Turma” (Figura 5);
e Preencha os campos da tela e clique em “OK” (Figura 6);
e Aturma passara a constar na lista de turmas (Figura 7);
[}

Para alterar ou excluir a turma, clique nos respectivos botdes da coluna
“Opcodes”.

> Graduagdo > Requerimentos > Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa
Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa

Pagina para emisséo de requerimento de oferta de disciplina optativa.

InstrugBes:
* Preencha os campos obrigatérios e clique em "OK"; ‘
6 Voltar Q Tutorial
Nova Turma
Periodo: N° Min. Vagas: N° Max. Vagas:

O anwar O 1°s (O 2°s

Figura 6 — Formuléario de dados da turma
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> Graduagio » Requerimentos » Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa

Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa

Pagina para emissc de requerimento de oferta de disciplina optativa.

Instrugbes:

« Os campos do formulério s&o preenchidos em trés passos: DISCIPLINA, PROGRAMA e TURMAS;

« Para navegar entre os passos, utilize os botoes na parte inferior da tela. Se clicar em "Sair” antes de "Salvar', dados nao salvos serao perdidos;

» Para emitir o requerimento, preencha os campos obrigatérios de todos os passos e clique em "Salvar;

« Apos emitido, o requerimento sera enviado automaticamente para avaliago da chefia do departamento e ndo podera ser alterado;

« Se a chefia devolver o requerimento para alteragio e © mesmo n&o possuir nenhuma turma deferida, os dados da DISCIPLINA e do PROGRAMA pedero ser alterados. Case contrério, somente
os dados das TURMAS poderdo ser alterados;

= Movas turmas poderdo ser adicionadas enquanto estiver dentro do periede de emiss&o do requerimento. Neste caso, o requerimento serd submetido novamente para avaliagdo da chefia do
departamento;

« Para requerer que uma disciplina existente seja ofertada, clique em REOFERTA. Neste caso, os dados da disciplina, sua carga horaria e Ementa ndo poderdo ser alterados. Caso necessite
alterar algum desses dados, devera ser criada uma nova disciplina. Neste caso, clique em NOVA DISCIPLINA e em "Importar Dados”, para obter os dados da disciplina preexistente e efetuar as

Apésop a ina sera criada com um novo cédigo;

» Para requerer a oferta de uma nova disciplina, cligue em NOVA DISCIPLINA. Caso a nova disciplina seja Ihante a uma outra pr clique em "Importar Dados".

6 Sair g Tutorial Salvar

Novo Requerimento

DISCIPLINA PROGRAMA TURMAS

Seq. Semestre N° Min. Vagas N° Max. Vagas Situagao l Opgoes

® 1 ANUAL 15 30 & @

- -

Nova Turma

Hordrios da Turma Selecionada

Tipo da Turma Dia Horario Local Opgoes

Nao ha nenhum horério a ser exibido.

Novo Horario .

Cursos da Turma Selecionada

Ceodigo Nome Turno Série(s) Ofertar? Opgoes
N&o ha nenhum registro a ser exibido.

Novo Curso .

4 Anterior

Figura 7 — Turmaincluida

Inclusao de horario a turma selecionada:

e Para adicionar um horario a turma, cligue em “Novo Horario” (Figura 7);

e Preencha os campos da tela e clique em “OK” (Figura 8);

e O horario passara a constar na lista de horarios da turma selecionada
(Figura 9);

e Para alterar ou excluir o horario, clique nos respectivos botdes da coluna
“Opgodes”;

e (Caso a disciplina possua carga horaria teérica e pratica, sera necessario
adicionar pelo menos um horario para a turma tedrica e outro para a
turma pratica.
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M > Graduagio » Requerimentos » Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa
Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa
Pagina para emisséc de requerimento de oferta de disciplina optativa.

Instrugdes:

« Preencha os campos obrigatérios e clique em "OK"; ‘

e Voltar E’ Tutorial

Tipo da Turma: Dia: Inicio: Término: Local:

Novo Horério

v | v i ~ v

Figura 8 — Formuléario de dados do horério

Novo Requerimento
DISCIPLINA ~ PROGRAMA  TURMAS

Turmas

Seq. Semestre N° Min. Vagas N° Max. Vagas Situagdo Opgoes
® 1 ANUAL 15 30 & o
-—w -

Nova Turma

Hordrios da Turma Selecionada

Tipo da Turma Dia Horério Local ‘ Opgoes
TEORICA Segunda 07:30 a 08:20 CCA-CCA - 01-TEORICA &
PRATICA Segunda 08:20 2 09:10 CCA-CCA - 02-TEORICA & a

Novo Horério

Cursos da Turma Selecionada

Codigo Nome Turno Série(s) Ofertar? Opgoes
N&o ha nenhum registro a ser exibido.

Novo Curso

4 Anterior

Figura 9 — Horario incluido

Inclusao de curso a turma selecionada:
e Para adicionar um curso a turma, clique em “Novo Curso” (Figura 7);
e Preencha os campos da tela e clique em “OK” (Figura 10);
e O curso passara a constar na lista de cursos da turma selecionada
(Figura 11);
e Para alterar ou excluir o curso, clique nos respectivos botdes da coluna
“Opcgodes”.
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Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa
Pagina para emiss#o de requerimento de oferta de disciplina optativa.
Instrugdes:

* Preencha os campos obrigatdrios e clique em "OK"; ‘

6 Voltar E Tutoerial
Curso:

17 - ADMINISTRAGAO (MATUTINO) ~

Novo Curso

Série(s)*:
E: B [0+ s

* Caso o curso possua curriculo SEMESTRAL, a(s) série(s) sera(&o) convertida(s) em semestres. Exemplo: a série 2 sera ofertada para os semestres 3 e 4 do curriculo SEMESTRAL.

Figura 10 — Formulério de dados do curso

Novo Requerimento

DISCIPLINA PROGRAMA TURMAS

Seq. Semestre N°® Min. Vagas N° Méx. Vagas Situagdo Opgdes
® 1 ANUAL 15 30 (30|
- e’

Nova Turma

Horérios da Turma Selecionada

Tipo da Turma Dia Horario Local Opgoes
TEGRICA Segunda 07:30 a 08:20 CCA-CCA - 01-TEORICA Z o
PRATICA Segunda 08:20 & 09:10 CCA-CCA - 02-TEORICA Z o

Novo Horario

Cursos da Turma Selecionada

Cadigo Nome Turno Série(s) Ofertar? s Opgoes
17 ADMINISTRAGAQ MATUTINO 2,3 o
Nove Curso
< Anterior

Figura 11 — Curso incluido

Observacdes:
e Repita as instrugbes acima para adicionar novas turmas ou cursos;
e Clique em “Salvar” para efetivar a emissao do requerimento;
e O requerimento passara a constar na lista de requerimentos emitidos

(Figura 12) e sera encaminhado para avaliagao da chefia do
departamento.
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A > Graduag3o > Requerimentos » Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa
Requerimento de Oferta de Disciplina Optativa
Pé&gina para emisso de requerimento de oferta de disciplina optativa.

Instrugdes

+ Inicialmente séo exibidos os requerimentos emitidos. Para consultar ou alterar um requerimento, localize-o na lista e clique em "Alterar";

« Para emitir novo requerimento, clique em "Nova'.

e
Ano Codigo Nome da Disciplina Opgées
2022 DIREITO DO CONSUMIDOR . @

2022 DIREITOS HUMANOS | @

2022 DOUTRINA E JURISPRUDENCIA @

Figura 12 — Lista de requerimentos emitidos

Observacdes:

e ApOs ser emitido o requerimento sera encaminhado para a avaliacéo da
chefia do departamento e ndo podera ser alterado, a menos que seja
devolvido para alteragao;

e Achefia do departamento podera deferir ou devolver para alteragao;

e Caso seja deferido, o requerimento sera encaminhado a coordenacéao de
colegiado dos cursos envolvidos para autorizagéo da oferta;

e Caso seja devolvido para alteragéo, ao abrir o requerimento sera exibido
o motivo da devolugdo. Os campos dos passos “DISCIPLINA” e
‘PROGRAMA” somente poderao ser alterados se o requerimento nao
possuir nenhuma turma deferida;

¢ Novas turmas poderao ser adicionadas apds o requerimento ser emitido.
Caso ja tenha sido deferido, o requerimento sera encaminhado
novamente a chefia do departamento para avaliacdo das novas turmas.
Se for devolvido para alteragdo, somente as novas turmas poderao ser
alteradas;

ATI/DDS/Divisdo de Sistemas Académicos — Ultima atualizagéo em abril de 2022



