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RESOLUCAO CU N2 008/2021.

Aprova o regimento da Farmdcia
Universitaria.

CONSIDERANDO os pronunciamentos
contidos no Processo n? 17751/2019;

O CONSELHO  UNIVERSITARIO
aprovou e eu, Reitor, sanciono a seguinte Resoluc&o:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento da Farmacia Universitaria, com a

redagao constantes das folhas 01 a 20.

Art. 2°

Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicdes em contrario.
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Art. 12

Art. 2°

REGIMENTO DA FARMACIA UNIVERSITARIA

TITULO |

DO ORGAO E SUAS FINALIDADES

A Farmécia Universitaria ¢ um Orgao Suplementar da Universidade
Estadual de Londrina (UEL) subordinado administrativamente a
Reitoria e vinculado academicamente ao Centro de Ciéncias da
Saude (CCS), regendo-se pelo disposto no Estatuto, Regimento
Geral, Resolugdes e Normas emanadas nos Conselhos Superiores
da Universidade e pelas disposi¢cdes deste Regimento.

A Farméacia Universitaria tem por finalidade:

| - Servir de campo de ensino e treinamento aos estudantes
do curso de graduacdo em Farmacia e areas afins;

I - Servir de campo de educagdo continuada para o
aprimoramento de profissionais atuantes nas areas de
assisténcia farmacéutica;

Hi - Proporcionar meios para o desenvolvimento de pesquisas
cientificas e de extensdo, assim como para a sua
divulgacao;

IV - Colaborar para o exercicio da assisténcia farmacéutica e
para a educagdo em saude da comunidade visando &
promogao, protegao e recuperagdo da sautde, juntamente
com os érgéos federais, estaduais e municipais;

V- Fornecer produtos e servigos farmacéuticos & comunidade
interna e externa da UEL previamente aprovados e
regulamentados pelo conselho diretor da Farmacia
Universitaria;

VI - Desenvolver e manipular preparagdes magistrais e
oficinais segundo as Boas Praticas de Manipulagcao
vigentes.

Paragrafo unico. De acordo com a portaria 3.916/GM/98, a assisténcia

farmacéutica compreende um grupo de atividades relacionadas com
0 medicamento, destinadas a apoiar as acdes de saude
demandadas por uma comunidade. Envolve o abastecimento de
medicamentos em todas e em cada uma de suas etapas
constitutivas, a conservagéo e controle de qualidade, a segurancga e
a eficacia terapéutica dos medicamentos, o acompanhamento e a
avaliagao da utilizagdo, a obtencéo e a difusdo de informagao sobre

X
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medicamentos e a educacdo permanente dos profissionais de
saude, do paciente e da comunidade para assegurar o uso racional
de medicamentos.

TITULO Il
DOS BENS E RECURSOS

Art. 32 Os bens da Universidade alocados na Farmdacia Universitaria
constituem- se de:

| - Mobveis e imodveis, instalagbes e equipamentos a ela
incorporados e destinados ao seu funcionamento;

I - Outros bens que, adquiridos por compra, doagéo,
comodato ou legados, vierem a ser incorporados.

Paragrafo unico. Os bens patrimoniais alocados na Farmécia Universitaria
integram o patriménio da UEL ou de outros que os tenham cedido
por comodato e a sua administragdo, guarda e escrituracdo
processar-se-a de acordo com as normas da Universidade.

Art. 4° A manutengéo da Farmécia Universitaria sera garantida mediante
locagdo dos seguintes recursos:

| - Dotagao orgamentaria consignada no orgamento geral da
UEL,;

I - Outros recursos de natureza orgamentaria ou nao, a ele
repassados na forma da lei.

Art. 5° Recursos destinados para a Farmdacia Universitaria serdo
direcionados para atender suas finalidades, observadas as
condi¢Oes especificas e as normas legais vigentes.

TITULO 1Nl
DA ADMINISTRACAO SUPERIOR

Art. 6° Sao orgaos da Administragdo Superior da Farmacia Universitaria:

| - Diretoria, como 6rgao executivo;

I - Conselho Diretor, como érgao consultivo e deliberativo:
" - Diviséo de Cuidado Farmacéutico;

IV - Divisao de Controle de Qualidade e Producdo de
Medicamentos;
V - Divisdo Administrativa.
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TITULO IV
DO CONSELHO DIRETOR
CAPITULO |

DA COMPOSIGCAO E FUNCIONAMENTO

“Art. 7° O Conselho Diretor é o Orgdo de deliberacdo Superior, presidido
pelo Reitor e coordenado pelo Diretor da Farmacia Universitaria,
compondo-se dos seguintes membros:
| - Reitor;

Il - Diretor do Centro de Ciéncias da Saude (CCS);
Il - Diretor da Farmacia Universitaria;

v - Chefe do Departamento de Ciéncias Farmacéuticas (DCF);

V- Um representante do Colegiado do Curso de Farmacia,
integrante da Coordenagao de Estagio;

VI - Um representante do Departamento de Ciéncias

Farmacéuticas (DCF), supervisor de estagio na Farmacia
Universitaria;

VII - Um servidor técnico-administrativo vinculado & Farmdcia
Universitaria, definido por seus pares;
VIl - Um membro discente, eleito por seus pares, representante

do Curso de Graduacédo em Farmécia.

Art. 89 Sao membros natos do Conselho Diretor:
i - Reitor;
Il - Diretor do CCS;
" - Diretor da Farmacia Universitaria;
Vv - Chefe do DCF.

CAPITULO I
DOS CARGOS

Art. 9° A direcdo da Farmdcia Universitaria serd exercida por um
Farmacéutico, docente vinculado ao Departamento de Ciéncias
Farmacéuticas (DCF) ou servidor da Farmacia Universitaria,
integrante do quadro de carreira da Universidade, com registro ativo
no Conselho Regional de Farmacia do Estado do Parana (CRF-PR).

8 1%, O diretor sera nomeado pelo Reitor, apés eleicdo, realizada entre os
membros do Conselho Departamental do DCF e servidores lotados
na Farmacia Universitaria.

§ 2°. O cargo de direcdo podera ser disputado por candidatos que

atendam, além dos requisitos especificos previstos no caput deste
artigo, os seguintes critérios: )

/
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I - ldoneidade moral, demonstrada por meio de certidao
negativa criminal e civel, esta exclusivamente para efeito
de acbes de improbidade, expedida pelo Cartério do
Distribuidor do Foro da Comarca de Londrina e pelo Foro
da Justica Federal em Londrina;

Il - Inexisténcia de punicdo decorrente de processo
administrativo disciplinar, no &mbito da Universidade ou do
Estado do Parana, nos ultimos 5 (cinco) anos;

Il - Nao ter tido as contas relativas ao exercicio de cargos ou
fungcbes publicas rejeitadas por irregularidade insanavel
pelo Tribunal de Contas do Estado e da Unido, em decisao
irrecorrivel, demonstrado mediante certiddo ou outro
documento habil.

§ 3°. O diretor tera mandato de 4 (quatro) anos, coincidente com o
mandato do Diretor de Centro, sendo possivel uma reeleicéo.

§ 4° Em caso de vacéncia do cargo, sera repetido o processo eleitoral
para completar o mandato nao terminado.

§ 54 Em caso de falta ou impedimento, o Diretor da Farmacia
Universitaria sera substituido pelo chefe de uma das divisdes da
Farmacia Universitaria.

§ 6°. Quando a falta ou o impedimento perdurar por prazo superior a 45
(quarenta e cinco) dias consecutivos e ndo estiver amparado pela
legislaga@o pertinente, o Reitor devera designar novo Diretor para
preenchimento do cargo, conforme regras definidas no Art. 99
devendo este complementar o mandato do seu antecessor.

Art. 10 Excetuando-se os membros natos de que trata o artigo 8°, os demais
membros do Conselho Diretor terdo mandato de dois anos, exceto
0s membros do corpo discente, que terdo mandato de 01 (um) ano,
permitida, em todos os casos, uma recondugéo.

Art. 11 O presidente do Conselho Diretor seré substituido em suas faltas e
impedimentos pelo Diretor do érgdo, sem prejuizo da coordenacao.

Paragrafo unico. Nas faltas e impedimentos do Diretor, a coordenacéo sera
exercida pelo representante técnico-administrativo da Farmacia

Universitaria.
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CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES

Art. 12 Ao Conselho Diretor compete:

V-

V -

VI -

VII -

VI -

IX -

Xl -

XIl -

X -

X1V -

XV -

Definir diretrizes basicas de assisténcia farmacéutica, de
pesquisa, de apoio ao ensino, a extenséo e de prestacio
de servigos a comunidade na area correspondente;
Aprovar normas que objetivem a racionalizacdo e a
eficiéncia dos servicos prestados;

Deliberar sobre assuntos de interesse da Farmdcia
Universitaria, que Ihe forem encaminhados pelo Diretor do
0rgao;

Manter-se informado sobre o desenvolvimento dos planos,
programas e projetos a cargo da Farmacia Universitaria;
Aprovar projetos, cursos, programas e campanhas a serem
desenvolvidas ou patrocinadas pela  Farmacia
Universitaria;

Deliberar sobre convénios, contratos e acordos a serem
firmados ou reformulados com entidades publicas,
privadas ou sem fins lucrativos, quando versarem sobre
servicos a serem prestados pela Farmacia Universitaria;
Indicar os membros da Comissdo Eleitoral para a
realizag@o do processo eleitoral para o cargo de diretor da
Farmacia Universitaria;

Aprovar os Instrumentos Normativos Préprios das
ComissGes, Assessorias e Servicos da Farmacia
Universitaria; '

Aprovar a instituicdo de Comissdes para estudo de
assuntos especificos junto ao Conselho Diretor;

Aprovar em tempo habil, para elaboragdo da proposta
orcamentaria, o Plano de A¢do para o exercicio seguinte,
e solicitagbes de alteragdes orgamentarias necessarias:
Apreciar e aprovar a proposta orgamentaria objetivando
viabilizag&o da execugao do Plano de Acédo e remeté-la aos
Orgéos Superiores da Universidade para inclusdo no seu
Orgamento Geral, obedecidas as normas legais e internas
sobre a matéria; 7

Julgar recursos hierarquicos interpostos contra decisées
do Diretor;

Aprovar projetos de reformas e obras novas, envolvendo a
estrutura fisica da Farmacia Universitaria;

Apreciar e decidir sobre modificacées do Regimento da
Farmécia Universitaria, submetendo-as a aprovacao aos
Conselhos Superiores permanentes;

Deliberar sobre a criagdo ou extingéo de cargos e funcoes
do Plano de Cargos da Farmécia Universitaria: /S{
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Art. 14

Art. 15

Art. 16

Art. 17

XVI - Apreciar e enviar as autoridades competentes, solicitacao
de formalizagdo de processo eleitoral para os cargos de
direcado da Farmacia Universitaria;

XVII - Criar comissbes tempordrias ou permanentes para
atuarem da Farmacia Universitaria;
XVIIl - Apreciar e aprovar o cronograma de atividades anuais,

proposto pelos apoios Pedagdgico e técnico.

XIX - Art. 13 Dos atos do Conselho Diretor cabera recurso a
Reitoria da UEL.

CAPITULO IV
DAS REUNIOES

O Conselho Diretor deliberard por votagdo majoritaria e desde que
presentes a reuniao 50% mais um de seus membros, cabendo ao
Presidente o voto de qualidade, devendo reunir-se:

| - Quadrimestralmente, em carater ordinario, mediante
convocacao pelo presidente com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas, especificada a pauta da reunizo;

I - Em qualquer época, extraordinariamente, quando convocado
pelo presidente ou, no minimo, 2/3 (dois tercos) dos
membros do Conselho, com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas, para assunto urgente a se tratar, com
fundamentacao das razbes da convocacdo da mesma.

TITULO V
DA DIRECAO
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
A Diretoria é Orgéo de Diregdo da Administragdo Superior que
coordena, supervisiona e controla as atividades da Farmacia

Universitaria.

A Diretoria sera exercida por um Diretor, designado pelo Reitor,
conforme regras definidas no Art. 9°.

O Diretor cumprira regime de trabalho em tempo integral e, sempre
que possivel, com dedicacdo exclusiva.

;/

/
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CAPITULO I
DA ESTRUTURA

Art. 18 A Farmacia Universitaria tem a seguinte estrutura basica:
| - Direcao
- Divisao Administrativa
a) Gestao de recursos humanos;
b) Gestao financeira-orcamentaria;
c) Gestao de contratos e convénios.
I - Divisédo de Cuidado Farmacéutico
a) Servigos farmacéuticos;
b) Procedimentos farmacéuticos;
c) Dispensacado de medicamentos.
IV - Divisao de Controle de Qualidade e Producdo de
Medicamentos
a) Desenvolvimento de féormulas magistrais;
b) Manipulagdo de medicamentos;
c) Controle de qualidade de medicamentos.

FARMACIA
UNIVERSITARIA
v [ 1
Divisao de Cuidado Divisio Divisao de Controle
Farmacéutico Administrativa de Qualidade e
Producao de
- Controle

- Dispensacao de
Medicamentos

administrativo (RH,
servigcos de apoio,
contratos, patriménio,
compras, almoxarifado)

- Manipulacéao de
sélidos, semissoélidos
e liquidos

- Controle de

" . —» - Servico de controle r
- Clinica farmacéutica financeiro (caixa, qualidade
acompanhamento
econdémico-financeiro) =
- Procedimentos - Gestéo dos .
farmacéuticos laboratoérios de ensino

- Organizacéo e
acompanhamento de
Estagios e Projeto de
Ensino, Pesquisa e
Extensdo

3

- Gestdo de convénios

e pesauisa

- Implantacéo e
acompanhamento de
Qualidade

- Desenvolvimento de
féormulas magistrais

-

/
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CAPITULO Il

DA COMPETENCIA
Secao | — Do Diretor
Art. 19 Compete ao Diretor:

| - Administrar e representar o érg&o;
- Elaborar a proposta orgamentaria anual do 6rgao, ouvido o
respectivo Conselho Diretor;

- Controlar a aplicacdo dos recursos orcamentarios
consignados ao 6rgao;

IV - Assegurar a ordem e a disciplina no dmbito do érgao,
inclusive relacdo aos docentes em atividade no mesmo,
bem como propor ao Reitor a abertura de sindicancias ou
processos administrativo-disciplinares, de acordo com este
Regimento;

V- Supervisionar e fiscalizar administrativamente as
atividades dos docentes do Centro a que se achar o érgdo
vinculado, quando os mesmos nele estiverem, no exercicio
de suas respectivas fungdes;

VI - Opinar, juntamente com o Diretor do Centro a que estiver
vinculado, sobre licencas e férias do respectivo pessoal
docente em atividade no Org&o Suplementar;

VIi - Aprovar licencas e férias do pessoal técnico-administrativo
lotado no érgao;

VI - Constituir comissées ou grupos de trabalho para o
desempenho de tarefas especiais;

IX - Promover a divulgagdo das atividades do 6rgao; _

X - Realocar o pessoal técnico-administrativo no ambito do
orgao; '

XI- Responsabilizar-se e zelar pela guarda e conservagao dos
equipamentos e instalagdes do 6rgéo;

XIl - Apresentar anualmente plano de trabalho e relatério de

atividades para apreciacdo pelo Conselho do respectivo
Centro de Estudos e aprovagéo pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo e Conselho de Administracao;

X1 - Apresentar, anualmente ao Conselho de Centro respectivo,
dentro do primeiro trimestre, relatério circunstanciado dos
trabalhos desenvolvidos no 6rgéo, no ano anterior, ouvido
o Conselho Diretor, nele assinalando as providéncias
indicadas para maior eficiéncia das respectivas atividades;

XIV - Cumprir e fazer cumprir o Regimento do orgao e as
disposigbes estatutarias e regimentais que Ihe sejam
aplicaveis; _,

XV - Representar o 6rgao no Conselho de Centro ao qual esta
vinculado;

§

Campus Universitirio: Rodovia Celso Garcia Cid (PR 445), Km 380 - Caixa Postal 10.011 - CEP 86057-970 - Internet http://www.uel.br
) LONDRINA - PARANA - BRASIL

Form. Cédigo 11.704 - Formato A4 (210x297)



Universidade

=02 Fsiadual de Londrina

GOVERNO

XVI -

XVII -
XVIII -

XIX -

XX -

XXI -

XXII -

XXII -

XXV -

XXV -

XXVI -

XXVII -

XXVII -

XXIX -

XXX -

XXXI -

Desempenhar outras fun¢des inerentes ao cargo de acordo
com o disposto no Estatuto, neste Regimento Geral e no
Regimento préprio.

Cumprir e fazer cumprir as normas e instrugdes de servigos
emanadas de Orgaos Superiores;

Expedir Instrucdes, Ordens de Servicos, Oficios,
Circulares, Memorandos e Cartas, objetivando o bom
funcionamento das atividades da Farmacia Universitaria;
Representar a Farmacia Universitaria em atos oficiais;
Solicitar, quando julgar necessario, o pronunciamento do
Conselho Diretor na solugdo dos problemas da Farmacia
Universitaria, para pratica do Ensino, da Pesquisa e da
Assisténcia a Comunidade;

Convocar servidores e convidar especialistas para opinar
sobre assuntos de interesse da Farmacia Universitaria;
Ordenar despesas relativas 8 manutengéo, contratacdo de
servicos de terceiros, aquisicdo de materiais permanentes
e equipamentos e outras que se fizerem necessarias para
o perfeito funcionamento da Farmacia, observadas as
disposicdes legais e da delegacio pertinentes;

Autorizar a execucdo de obras de conservacéo e reparos,
observadas as respectivas disponibilidades orcamentarias
e financeiras, e a legislacdo e regulamentacéo interna
pertinentes;

Determinar o estabelecimento de planejamento financeiro
a fim de que os recursos amoedados alocados da Farmacia
Universitaria, quando ndo comprometidos, tenham
aplicagCes programadas;

Apresentar, anualmente, durante o 1° trimestre, ao
Conselho Diretor, a prestacdc de contas do exercicio
anterior e o relatério das atividades desenvolvidas na
Farmacia Universitaria, no periodo correspondente;
Elogiar e aplicar sangbes disciplinares aos servidores que
prestam servigcos na Farmacia Universitaria, e obedecidas
as normas constantes no Regimento Geral e de Pessoal da
UEL;

Convocar o Conselho Diretor e presidir as suas reunides;
Antecipar ou prorrogar, em circunstancias especiais, o
expediente normal de trabalho;

Recorrer das deliberagbes do Conselho Diretor a
autoridade a que estiver vinculado;

Avocar, em situagdes especiais, as atribuices ou a
decisdo de assunto de interesse relevante para a
Farmécia, observadas as normas internas e a legislacao
pertinente; _

Solicitar, quando julgar necessario, o pronunciamento do
Conselho Diretor quanto as faltas cometidas por docentes,
residentes, académicos, estagidrios e funcionarios; 7(/
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Art.

Art.

Art.

XXXII - Exercer outras fungbes relativas & questdo econdmica,
financeira, administrativa e de gerenciamento de recursos
humanos, necessarias ao perfeito funcionamento da
Farmacia Universitaria, observadas as disposicées legais,
regulamentares, e de delegagao, em vigor;

XXXIII - Manter atualizada a documentacdo legal da Farmacia:
licenca sanitaria, certificado de regularidade junto ao
CRF/PR, autorizagdo de funcionamento (AFE) e
autorizacao especial (AE).

TiTULO VI

DA DIVISAO ADMINISTRATIVA

20 A Divisao Administrativa é responsavel pelo expediente e acdes
administrativas e financeiras da Farmécia Universitaria.

21 As atribuicbes da Divisdo Administrativa serdo exercidas por
profissional de carreira que preencha os requisitos do cargo,
indicado pelo Diretor e designado pelo Reitor, com atribuicdo de
Fungao Académica (FA) correspondente ao cargo.

22 Compete a Divisdo Administrativa;

| - Instruir e padronizar todo o expediente a ser assinado pelo
Diretor;

- Requisitar materiais e solicitar servicos necessarios ao
bom andamento das atividades da Diretoria;

e Redigir documentos, expedir, dar conhecimento aos
interessados das determinacdes do Diretor;

v - Organizar e supervisionar os arquivos de documentos e
correspondéncias da Farmacia Universitaria;

V- Tomar providéncias necessarias para a realizagdo de
reunides ordinarias e extraordinarias convocadas pela
Farmacia;

VI - Organizar e controlar com o auxilio dos seus subordinados,

os documentos necessarios aos relatérios e & proposta
orcamentaria da farmacia;

VII - Supervisionar os trabalhos, elaborando cronograma de
atividades e controlar sua execugéo dentro do prazo e da
qualidade esperada;

VIII - Controlar a tramitacdo dos processos da Farmaécia
Universitaria;

IX - Orientar e elaborar o resumo de controle mensal de
frequéncia dos servidores da Farméacia Universitaria;

X- Auxiliar no controle dos recursos financeiros da Farmacia
Universitaria; o

Xl - Auxiliar na elaboragdo da proposta orcamentaria; }/
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XIl - Processar balanco mensal de vendas, atendimentos e
Servigos;
X1 - Solicitar/adquirir materiais permanentes e de consumo
programados;
X1V - Colaborar com os professores que desenvolvam atividades

Art. 23

dentro da Farmacia, na supervisdo de assuntos referentes
a administracao;

XV - Receber, arquivar, controlar e preservar documentacgao
pertinente a administragao e finangas;
XVI - Auxiliar na operacionalizagdo para aquisicido de

suprimentos, servicos e obras necessarias ao efetivo e
pleno funcionamento da Farmécia;

XVII-  Apurar e acompanhar os custos gerados pela Farmacia,
planejando e organizando os servicos de expediente
administrativo;

XVII - Manter, em conjunto com os laboratérios da farmacia,
condicoes minimas de funcionamento das instalacdes
elétricas, hidraulicas e outras, solicitando manutencao
preventiva e corretiva dos equipamentos e da estrutura
predial;

XIX - Manter postura ética e de urbanidade no relacionamento
com usuarios, professores, servidores, discentes e
comunidade em geral.

XX - Prestar informagdes, pessoalmente ou por telefone, sobre
assuntos de sua competéncia, bem como atender ao
publico externo e interno;

XXI - Realizar o preenchimento dos documentos necessarios
para a otimizagéo do processo de faturamento;

XXl - Cumprir e fazer cumprir os horarios de atendimento da
Farmaécia;

XXII- Desempenhar outras atribuicdes relacionadas ao Servico,

inclusive as determinadas pelos superiores hierarquicos.

TiTULO VI

DA DIVISAO DE CONTROLE DE QUALIDADE E PRODUCAO DE
MEDICAMENTOS

A Diviséo de Controle de Qualidade e Producdo de Medicamentos
sera dirigida por um responsavel, farmacéutico, com formacao,
experiéncia ou atuacdo docente na area de manipulagcdo magistral
ou controle de qualidade de medicamentos, indicado pelo Diretor e
designado pelo Reitor com atribuicdo de Funcdo Académica (FA)
correspondente ao cargo.
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Art. 24 Compete a chefia da Divisdo de Controle de Qualidade e Producéo
de Medicamentos:

IV -

V -
VI -
VII -
VIII -

IX -

Xl -
XIl -

X1l -

XV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

XX -

Dirigir o laboratério, coordenando e supervisionando as
atividades, respondendo pelo cumprimento dos seus
objetivos;

Manipular a formulacéo de acordo com a prescricao e/ou
supervisionar os procedimentos para que seja garantida a
qualidade exigida;

Zelar pelo fiel cumprimento das Boas Praticas de
Manipulagcao (BPMF);

Definir as atribuicdes dos servidores sob sua supervisao,
fixar horario de trabalho e observar o cumprimento das
normas e rotinas de servico;

Planejar, executar, supervisionar e manter atualizadas as
normas e rotinas do laboratério;

Participar no planejamento de agbes e programas
desenvolvidos;

Cumprir e fazer cumprir normas e resolucoes;

Propor ao superior hierarquico, contratacdes, promocdes,
elogios e aplicagéo de sangdes disciplinares dos servidores
que lhe séo subordinados;

Informar ao superior hierarquico sobre as necessidades do
servigo propondo meios para atendé-las;

Providenciar e controlar uso de material necesséario a
execucdo das atividades do Setor;

Assumir integralmente a responsabilidade do setor;
Promover reunibes periédicas com a equipe que integra o
setor a fim de debater os assuntos pertinentes;

Orientar, quando necessdrio, as atividades de estagio do
setor, sob supervisdo docente;

Participar da guarda, dispensagdo e escrituracdo de
medicamentos sujeitos a controle especial e elaboracéo de
balangos de acordo com a legislagéo vigente;

Organizar e operacionalizar as areas e atividades técnicas
da farmacia e conhecer, interpretar, cumprir e fazer
cumprir a legislagao pertinente;

Especificar, selecionar, programar, inspecionar as
materias-primas e materiais de embalagem necessarios ao
processo de manipulagao;

Informar quaisquer desvios de qualidade de insumos
farmacéuticos, conforme legislacdo em vigor;

Avaliar a prescricdo quanto a concentracdo e
compatibilidade fisico-quimica dos componentes, dose e
via de administracdo, forma farmacéutica e o grau de risco;
Executar a validacdo e a qualificacdo de equipamento,
quando aplicaveis;

Participar de estudos de farmacovigilancia e os destinados
ao desenvolvimento de novas preparacdes;
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Art. 25

XXI -

XXII -
XXIII -
XXIV -
XXV -

XXVI -

XXVII -

XXVIII -

XXIX -

XXX -

XXXI -

XXXII -

XXX -

Solicitar, ministrar, participar, avaliar e registrar as
atividades de treinamento operacional e de educacdo
continuada;
Realizar todos os ensaios de controle de qualidade
exigidos na legislagéo vigente;
Aprovar e implantar o plano anual de treinamento dos
servidores da Farmacia;
Implementar agdes preventivas e corretivas em relacdo aos
trabalhos técnicos;
Garantir que os procedimentos operacionais padrio sejam
efetivamente cumpridos;
Realizar e/ou supervisionar as autoinspecdes e/ou
auditorias internas e implementar as agbes preventivas e
corretivas;
Treinar e supervisionar o arquivamento dos registros,
laudos e demais documentos;
Garantir que as metodologias dos ensaios de controle de
qualidade sejam sempre validadas;
Garantir que os registros sejam feitos, de modo a
demonstrar que todos os procedimentos, inspecoes e
ensaios requeridos, tenham sido realmente executados e
que quaisquer desvios tenham sido totaimente
investigados, corrigidos e documentados;
Revisar e implementar os Procedimentos Operacionais
Padrao de todas as atividades dos setores;
Auxiliar na especificacéo, selegdo, programacao, inspecao,
aquisicao, armazenamento das matérias-primas e
materiais de embalagem necessarios ao processo de
manipulacao;

Indicar fornecedores qualificados para compra de insumos
e materiais de embalagens por meio de associacdes de
classe como descrito na legislacéo vigente;

Manter arquivo, informatizado ou ndo, de toda a
documentacao pertinente.

TiITULO VIII

DA DIVISAO DE CUIDADO FARMACEUTICO

A Divisao de Cuidado Farmacéutico sera dirigida por um
responsavel, farmacéutico, com formac&o, experiéncia ou atuacao
docente na area de cuidado farmacéutico, indicado pelo Diretor e
designado pelo Reitor com atribuicdo de Funcéo Académica (FA)
correspondente ao cargo.

I
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Art. 26

Compete a chefia da Divisao de Cuidado Farmacéutico:

Il -
[ -

V -

VI -
VII -

VI -

Xl -
Xl -
X1 -
X1V -
XV -
XVl -
XVII -

XVIII -

XIX -
XX -

XXI -

XXII -

Realizar a selegac e programagédo dos medicamentos e
correlatos;

Prestar informagoes técnicas;

Manter postura ética e de urbanidade no relacionamento
com usuarios, professores, servidores, discentes e
comunidade em geral;

Colaborar com os professores que desenvolvam atividades
dentro da Farmacia, na supervisdo de assuntos referentes
a dispensacao de medicamentos;

Realizar e supervisionar atendimento ao usuario do
Servico;

Executar a dispensacédo de medicamentos;

Elaborar e fazer cumprir os Procedimentos Operacionais
Padréo de todas as atividades do setor;

Fazer acompanhamento farmacoterapéutico em conjunto
com a equipe de Cuidados Farmacéuticos/Atencéo
Farmacéutica;

Executar a determinagdo quantitativa do teor sanguineo de
glicose, colesterol total e triglicérides, mediante coleta de
amostras de sangue por pungdo capilar, utilizando-se de
medidor portati, com finalidade de monitoramento
farmacoterapéutico;

Executar a verificacdo de pressdo arterial e temperatura
corporal e medidas antropométricas;

Executar a administracdo de medicamentos injetaveis:
Executar os procedimentos de inalagéo e nebulizacdo;
Realizar curativos de pequeno porte;

Participar de campanhas de saude;

Prestar assisténcia farmacéutica domiciliar;

Participar de projetos e programas de atencao
farmacéutica e uso racional de medicamentos:

Participar de estudos de farmacovigilancia (Farmécias
Notificadoras);

Participar da guarda, dispensacdo e escrituracao de
medicamentos sujeitos a controle especial e elaboracéo de
balancgos, segundo legislagéo vigente;

Garantir o sigilo e a confidencialidade das informacoes
referentes aos usudrios de medicamentos;

Promover reunibes periddicas com a equipe que integra o
setor a fim de debater os assuntos pertinentes ao Servigo;
Auxiliar na operacionalizacdo para aquisicao de
medicamentos e suprimentos, servicos e obras
necessarias ao efetivo e pleno funcionamento da Farmécia;
Manter as condigcdes minimas de funcionamento das
instalagbes elétricas, hidraulicas e outras, solicitando
manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos e da

estrutura predial; /
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XX - Preencher os documentos de venda de produtos de
Servicos;
XXIV - Cumprir e fazer cumprir os horarios de atendimento da
Farmacia;
XXV - Desempenhar outras atribuicdes relacionadas ao servico,
inclusive as determinadas pelos superiores hierarquicos.
TITULO IX
DA RESPONSABILIDADE TECNICA
Art. 27 O Responsavel Técnico da Farmacia Universitaria serda o

farmacéutico chefe da Divisao de Cuidado Farmacéutico ou Divisdo
de Controle de Qualidade e Produgéao de Medicamentos ou servidor
técnico da Farmacia Universitaria, os quais deverao ter registro ativo
no Conselho Regional de Farmécia do Estado do Parana (CRF-PR).

Art. 28 A Responsabilidade Técnica sera definida pelo Diretor do orgao e
designado pelo Reitor sem atribuicdo de Fun¢do Académica (FA)
correspondente ao cargo.

Art. 29 Competéncias do Responséavel Técnico:

IV -

V -

VI -

VII -

VI -

IX -

Xl -
Xil -

X -

Cumprir e fazer cumprir todas as normas sanitarias
vigentes;

Controlar e manter o funcionamento da Farmacia;
Supervisionar o treinamento e acompanhamento de
funcionarios, docentes e estudantes;

Aprovar o plano anual de treinamento dos servidores da
Farmacia;

Executar o treinamento dos estagiarios em conjunto com
0s professores supervisores:;

Aprovar e acompanhar as agdes preventivas e corretivas
em relagao aos trabalhos técnicos:

Garantir que medicamentos sejam dispensados conforme
boas praticas em farmacia e legislagéo vigente;

Garantir que os servigos farmacéuticos sejam prestados
conforme boas praticas em farmécia e legislagéo vigente;
Supervisionar o cumprimento dos procedimentos
operacionais padrao;

Acompanhar as autoinspecées e/ou auditorias internas e
implementar as a¢des preventivas e corretivas;

Aprovar o plano de gerenciamento de residuos:
Acompanhar todas as atividades desenvolvidas na
Farmacia Universitaria;

Realizar todas as atribuigdes profissionais e legais de
acordo com legislagao vigente; y
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XV - Notificar a autoridade sanitaria quaisquer desvios de
qualidade de insumos farmacéuticos, conforme legislacdo
em vigor;

XV - Participar de estudos de farmacovigilancia;

XVI - Informar as autoridades sanitarias a ocorréncia de reagdes
adversas e/ou interagbes medicamentosas, ndo previstas;

XVII - Assegurar que seja feita a atualizagdo da documentacgéo

legal da Farmacia: licenca sanitaria, certificado de
regularidade junto ao CRF/PR, autorizacdo de
funcionamento (AFE) e autorizagdo especial (AE);

XVIIl - Zelar pelo cumprimento das normas estatutarias e
regimentais.
Art. 30 Atribuicdes do atendente de farmacia:

| - Auxiliar e realizar atendimento ao publico;
- Colaborar com a execugdo de inventarios;
i - Auxiliar os estagiarios na execucao de suas atividades;

IV - Atender as ligagbes telefonicas, dando-lhe os
encaminhamentos pertinentes;

V- Auxiliar no controle do estoque dos medicamentos;

VI - Organizar os medicamentos nas prateleiras e zelar pela
sua conservagao e limpeza;

VII - Auxiliar na realizagdo da aferigdo da pressdo arterial,

pequenos curativos, inalacdes e aplicagdes de injetaveis
conforme orientacdo e supervisdo dos farmacéuticos;

VIl - Receber pagamento referente a venda de produtos;

IX - Colaborar com o servigo de entrega de medicamentos;

X- Colaborar com a execugdo dos servicos administrativos
internocs;

XI- Executar o descarte correto do lixo quimico,
perfurocortante e hospitalar;

XIl - Desempenhar outras atribuicdes relacionadas ao servico,

inclusive as determinadas pelos superiores hierarquicos.
Art. 31 Descricao das atividades do técnico de laboratério:

|- Auxiliar no desenvcelvimento e manipulagéo de formulagées
magistrais e oficinais;

- Auxiliar na manipulagao de férmulas homeopaticas;

i - Auxiliar nas atividades de controle de qualidade;

IV - Colaborar com a execugdo das auditorias internas:

V- Participar de curso e treinamento de capacitacao;

VI - Auxiliar os estagiarios na execucgéo de suas atividades:

VII - Atender as ligagbes telefdnicas, dando-lhe os
encaminhamentos pertinentes;

VIII - Auxiliar no recebimento, armazenamento e descarte de
matérias-primas e prodUtos farmacéuticos;

IX - Manter postura ética e de urbanidade no ambiente de

trabalho; ‘ }Z
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X - Executar o descarte correto do lixo quimico,
perfurocortante e hospitaiar;
Xi - Auxiliar no controle do estoque dos materiais;
XIl - Manter o laboratério limpo e organizado;
Xl - Analisar e interpretar informacdes obtidas de medicdes,

determinagées, identificacdes, definindo procedimentos
técnicos a serem adotados, sob supervisao;

XV - Interpretar resuitados dos exames, ensaios e testes, sob
orientagdo, encaminhando-os para a elabcracdo de
laudos, quandoc necessério;

XV - Elaborar e ou auxiliar na confecgédo de laudos, relatérios
técnicos e estatisticos;

XVI - Preparar os equipamentos e aparelhos do laboratério para
utilizacao;

XVl - Coletar e ou preparar material, matéria prima e amostras,
testes, andlise e outros;

XVIIl - Controlar e supervisionar a utilizacdo de materiais,
instrumentos e equipamentes do laboratério;

XIX - Zelar pela manutencao, limpeza, assepsia e conservacéo

de equipamentos e utensilios do laboratério em
conformidade com as normas de quaiidade, de
biosseguranca e controle do meio-ambiente;

XX - Participar de programa de ireinamento. quando
convocado;

XX - Executar outras tarefas comndhvels com as exigéncias
para o exercicio da fungéo;

XXl - Desempenhar outras atribuicdes relacionadas ac servico,
inclusive as determinadas pelos superiores hierarguicos;

XXHE - Cumprir 0s procedimentos operacicnais de cada setor.

Art. 32 Descrigao das atividades do farmacéutico:

- Fazer mampularao dos msn-r*“,oe farmaceutlcos como
medic&o, pesagem & mistura;

I- Subministrar produtos medlcos e cururglcos segumdo o]
receituario médico;

i - Controlar entorpece tes e produtos equiparados

Vv - Desenvolver novos produtos farmaceutlcos cosmeéticos e
novas técnicas analiticas;
V- Analisar proddtos farmacéuticos acabados e em fase de

elaboragao ou seus insumos; verificando a qualidade, o
teor, a pureza e a quan’udddtD de cada elemento;

VI - Fazer manipulagdo, andlises, estudos de roagoec e
balanceamento de formulas de cosmetncos

Vil - Administrar estoque de medicamentos;

VI - Participar, conforme a politica interna da Instituicao, de

projetos, cursos, gventos, convénios e programas de
ensino, pesquisa e extensio;
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IX - Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de
especialidade; .

X - Participar de programa de treinamento, quando
convocado; I

Xl - Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca,
qualidade, produtividade, higiene e preservagcao ambiental;

XII - Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-
se de equipamentos e programas de informatica;

X1 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias

para o exercicio da funcao.
Art. 33 Descrigao das atividades do técnico administrativo:

| - Realizar trabalhos administrativos da Instituicao nas areas
de recursos humanos, finangas, académicas, logistica e de
administragao geral;

Il - Atender ao publico interno e externo;

- Fazer e atender chamadas telefénicas obtendo e
fornecendo informagoes;

v - Preparar relatérios e planilhas de célculos diversos;

V- Elaborar documentos administrativos, tais como oficio,
informacé&o ou parecer técnico, memorandos, atas etc;

VI - Secretariar as unidades;

VII - Orientar, instruir e proceder a tramitagdo de processos,
orcamentos, contratos e demais assuntos administrativos;

VIl - Elaborar levantamentos de dados e informacdes;

iX - Participar de projetos na area administrativa ou outra;

X- Participar de comissGes e grupos de trabalhos, quando
designado;

XI - Efetuar registro, preenchimento de fichas, cadastro,
formularios, requisicbes de materiais, quadros e outros
similares;

XII - Elaborar, sob orientagé@o, planos iniciais de organizacéo,
graficos, fichas, roteiros, manuais de servigos, boletins e
formularios;

X - Elaborar estudos objetivando o aprimoramento de normas
e métodos de trabalho;

XV - Proceder as operagcdes microgréaficas, seguindo normas
técnicas;

XV - Arquivar sistematicamente documentos e microfilmes;

XVI - Manter organizado e ou atualizar arquivos, ficharios e

outros, promovendc medidas de preservacdo do
patrimdénio documental;

XVII - Auxiliar na organizagédo de promogdes culturais e outras;

XVII - Receber, conferir, armazenar, controlar e entregar
produtos, materiais e equipamentos no almoxarifado ou em
outro local;

XIX - Auxiliar na manipulacao de medicamentos, sob supervisao;

XX - Participar de programa de treinamento, quando
convocado;

/
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XXI - Zelar pela conservacéo, limpeza e manutengdo dos
equipamentos e ambiente de trabalho;
XXIl - Executar tarefas pertinentes a area de atuacéo, utilizando-
se de equipamentos e programas de informatica;
XXIII - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias

para o exercicio da fungao.

Art. 34 Descricao das atividades do zelador:

| - Executar a limpeza de toda a farméacia, inclusive banheiros,
vestiarios, area de dispensacao e almoxarifado;

I - Zelar pela boa aparéncia dos ambientes;

Il - Manter os utensilios de limpeza em condigdes de uso;

IV - Realizar atividades de copa;

V- Manter postura ética e de urbanidade no ambiente de
trabalho;

VI - Cumprir os procedimentos operacionais de cada setor;

VII - Desempenhar outras atribuicdes relacionadas ao servico,

inclusive as determinadas pelos superiores hierarquicos.

TITULO X

DOS ESTAGIOS

Art. 35 O estagio na Farmécia Universitaria sera prioritario para os
estudantes do curso de Farmacia da UEL.

Art. 36 Compete & Coordenagao de Estagio do Curso de Farmacia articular
com os professores supervisores pelos estagios na Farmacia e com
a direcao da Farmacia Universitaria os estagios para os académicos
do curso, obedecendo a critérios previamente estabelecidos no
projeto pedagdgico e as necessidades da Farmacia Universitaria.

Art. 37 A Coordenacéo de Estagio devera elaborar, em conjunto com o
Responsavel Técnico da Farmacia e professores supervisores, 0
cronograma e as atividades a serem desenvolvidas durante o
estagio.

Paragrafo dnico. Todo o tramite legal para regulamentagcdo do estagio nas
dependéncias da Farmacia Universitaria cabera a Coordenacao de
Estagio.

Art. 38 Cabera ao professor supervisor mediar o contato do aluno com
farmacéutico responsavel pela area de interesse, supervisionar o
estagio e orientar e participar de projetos desenvolvidos na Farmécia

Universitaria. /[z
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Art. 39

Art. 40

Art. 41

Art. 42

TITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

A indicagdo para os cargos de Chefia das Divisdes devera ser
realizada pelo Diretor da Farmacia Universitaria e devera recair em
servidores técnicos ou docentes de carreira, com experiéncia em
atividades afins, salvo casos de falta de servidores de carreira
disponiveis. ‘

Nenhuma noticia referente a Farmacia Universitaria podera ser
fornecida para divulgacéo, sem prévia autorizagéo escrita do Diretor
do Orgéo, observadas as disposicdes do Regimento Geral da UEL.

E vedado o uso do nome da Farmacia Universitaria ou de seus
impressos para fins estranhos as suas atividades.

Os materiais, equipamentos e documentos administrativos e
financeiros, seja impresso ou em via eletronica, sdo de propriedade
da Farmacia Universitéria, dela ndo podendo ser retirados salvo com
autorizacao expressa de seu Diretor.

Paragrafo unico. Todos os documentos relacionados com a assisténcia prestada

Art. 43

Art. 44

Art. 45

aos pacientes sdo de responsabilidade da Farmacia Universitaria,
dela ndo podendo ser retirados salvo com autorizacao expressa do
responsavel técnico.

Toda e qualquer pesquisa, desenvolvida nas dependéncias da
Farmacia Universitaria e que envolva o ser humano, ou dispositivos
geradores de radiagdes ionizantes e eletromagnéticas, is6topos
radioativos, microorganismos patogénicos, &cidos nucléicos
recombinantes ou outros procedimentos analogos, que possam
representar risco para saude, deverdo obedecer as disposicoes
legais e regulamentares pertinentes, em especial, as constantes na
Resoiugéo n® 001/88 do Conselho Nacional de Savde e outros que
lhe derem complemento ou substituiggo.

Cabe aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia a
responsabilidade pela guarda e conservacdo dos materiais e
equipamentos alocados na area de sua abrangéncia.

Os casos omissos ou de interpretacdo duvidosa serdo resolvidos
pelos Conselhos Superiores, consoante competéncia expressa no
Estatuto da Universidade ou neste Regimento.
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